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NAUJOSIOS VILNIOS KULTfJRQS CENTRO
UKINES VEIKLOS VEDEJO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

. Pareigybés pavadinimas — Ukinés veiklos vedéjas.
. Pareigybé priskiriama paslaugy sektoriaus darbuotojy grupei

. Pareigybés lygis — B.

I1. VEIKLOS PASKIRTIS

. Organizuoti kultiros centro turto naudojimg bei prieziira, darbo viety apriipinimg
materialinémis vertybémis, energetinio iikio bei techninio personalo darbg, uZtikrinti higienos,
darby saugos, prieSgaisrinés saugos bei darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy laikymasi

kultaros centre.

II1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

. Biti jgijusiam ne Zemesnj kaip aukstesnjji iSsilavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, jgyta
iki 1995 mety.

. ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus
teisés aktus, reglamentuojancius iikinés veiklos vedéjo vykdomas funkcijas, savo darbe
vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, kultiiros centro direktoriaus
isakymais ir jais patvirtintais kitais kultliros centro vidaus tvarkos dokumentais, nuostatais, ir
Siuo pareigybés apraSymu.

. Zinoti darbo organizavimo kultiiros jstaigoje pagrindus, bendravimo psichologijos principus.

. Gebéeti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti pagrjstas iSvadas,
savarankiskai planuoti ir organizuoti darba.

Sklandziai déstyti savo mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti raStvedybos taisykles, mokéti dirbti

kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.
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Biiti pareigingam, darb$¢iam, atsakingam, gebéti bendrauti.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

Organizuoja ir wuztikrina tinkamg kultiros centro pastato, patalpy, elektros, Silumos,
vandentiekio ir védinimo, tkio, prieSgaisrinés ir apsauginés signalizacijos, rySio priemoniy,
inzineriniy tinkly sistemg ir jrengimy bei kity materialiniy vertybiy naudojima, prieziiirg ir
remonta.

Planuoja, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Ukio skyriaus darbg, asmeniskai atsako uz
Siam skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima.

Vykdo aptarnaujan¢iy asmeny (pagal sudarytas aptarnavimo sutartis) veiklos kontrole, yra
atsakingas uz tiekiamy prekiy ar paslaugy priémima, kontroliuoja, kad tiekiamos prekés ir
paslaugos atitikty techniniy salygy, standarty reikalavimus.

Dalyvauja jstaigos organizuojamy vieSyjy pirkimy konkursy procedirose, susijusiose su
vykdoma veikla, apklausy bei ataskaity rengimas.

Rengia metinj reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sarasa, vieSyjy pirkimy plana, ketvircio
bei metines pirkimy ataskaitas.

Veda Naujosios Vilnios kultiiros centro atlikty pirkimy registracijos Zurnalg.

Organizuoja ir kontroliuoja techninio personalo darbg, sudaro jy darbo grafikus, apriipina darbo
priemonémis, uztikrina, kad bendro naudojimo patalpose biity biitiniausios sanitarinés —
higieninés priemonés.

Padeda Naujosios Vilnios kultiiros centro kolektyvy vadovams uZtikrinti, kad darbui skirtos
patalpos, muzikos instrumentai, koncertiné apranga ar kitas turtas biity tinkamai
Uztikrina materialiniy vertybiy apsauga ir kontrolg, dalyvauja inventorizuojant materialines
vertybes, uztikrina, kad inventorizacijos rezultatai atitikty faktinius duomenis.

Tvarko pastaty tikio techning dokumentacija, pagal kompetencija rengia dokumentus, susijusius
su Ukio skyriaus veikla.

Kontroliuoja saugos ir sveikatos, ekstremaliy situacijy prevencijos, civilinés saugos,
prieSgaisriné€s saugos priemoniy plano ir instrukcijy vykdyma.

Nustatyta tvarka uztikrina valstybinés veliavos iSkelima.

Kity Naujosios Vilnios kultiiros centro direktoriaus pavedimy, neprieStaraujanciy Lietuvos

Respublikos jstatymams ir teisés aktams, vykdymas.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS



24. Ukio dalies vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Naujosios Vilnios kultiiros centro direktoriui ir jam

atsiskaito uz savo darba.

Susipazinau:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



